LIEN POAN LAO PONG TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CPCS TRUONG DAI HQC VAN LANG Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

CONG POAN CO SO TRUONG PAT HQC VAN LANG
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 63/QP-CPVL ngay 28 thdang 07 nim 2023)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh chi tiét v& ngudn thu, quan 1y va dinh mtc céc khoan chi,
duoc ap dung ddi véi cong doan vién clia Trudng Dai hoc Vin Lang.

Piéu 2. Muc dich

1. Quan 1y thdng nhét va hiéu qua ngudn tai chinh cta céng doan Trudng.

2. Str dung hop 1y cac ngudn thu trén co s& kiém soét cac khoan chi, ddm béo chi
ding muc dich, dap tng cho hoat dong ciia Cong doan.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy thu, chi va quin Iy tai chinh Cong doan co s&

1. Tai chinh tai Cong doan co s& 1a mdt bd phan cia tai chinh Cong doan dugc st
dung cho hoat dong thuc hién chirc ndng, nhiém vu cta Cong doan co s& theo quy dinh
ctia Luat Cong doan va Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

2. Quan ly thu, chi trén co s& tudn thu cdc nguyén tdc quan 1y tai chinh quy dinh tai
Quy ché quan 1y tai chinh ctia Tong lién doan lao dong Viét Nam hién hanh va tuan thu
cac quy dinh ctia Phap ludt Nha nudc co lién quan.

3. Pam bdo tinh cdng khai, minh bach va hop ly trong quan ly thu, chi.

CHUONG II
QUAN LY NGUON THU

Piéu 4. Nguﬁn thu

1. Ngudn thu cia cong doan Truong bao gbm:

a) Poan phi cong doan truong trich chuyén;

b) Poan phi cong doan do lién doan lao dong chuyén;

¢) Ngudn vién trg, tai trg; qua biéu, ting, cho theo quy dinh cua phap luat;
d) Céc khoan thu ttr 1ai tién giii tai khoan ngan hang;

¢) Cac ngudn thu hgp phép khac theo quy dinh ciia Phap luat.
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2. Tét ca cac khoan thu va muc thu phai dwoc hach toan, cong khai trén s6 séch ké
toan, dugc théng bao cho dbi tugng ndp tién biét cling v6i cac quy dinh ctia tai chinh cong
doan Trudng vé viéc thu do cép c6 thdm quyén ky duyét.

Piéu 5. Quan 1y ngudn thu

1. BO phén ke toan chiu trach nhiém quan 1y cac khoan thu trén So sach k¢ toan voi
day du cac chung tir theo quy dinh cia Nha nude vé quan 1y tai chinh cong doan.

2. B6 phan ké toan chiu trach nhiém téng hop chi tiét tung khoan thu tir nguSn thu
quy trinh chu tich phé duyét trude khi thye hién; bao cao két qua quan ly nguén thu theo
yéu cAu Chu tich, Uy ban kiém tra cong doan; Lién doan lao ding Tp.HE“J Chi Minh.

3. Ngoai cic khoan thu da dugc quy dinh va cac khoan thu phat sinh do bd phéan ké
toan dé xuat, néu co phat sinh khoan thu tr cac hoat dong khac cac don vi/ca nhan c6 lién
quan gui dé xuat vé bd phén ké toan.

CHUONG III
QUAN LY CAC KHOAN CHI

MUC 1: CHI CHO CONG POAN VIEN
Piéu 6. Cic khoan chi
1. Phu cép kiém nhiém cong viéc (theo quyét dinh ciia Ban chip ilémh);
2. Céc phu cép dic biét khac do Ban chip hanh quyét dinh;
3. Chi cac hoat dong phong trao;
4. Chi hd trg cic nhom thé thao, vin ngh¢ nong cbt;

5. Chi cac khoan tham hoi CPDV ¢6 hoan canh dic biét khoé khan.

Noi dung chi S6 tién t6i thiéu S tién toi da
Thim hoi CPV 6m, dau, ndm vién 500.000 dong 2..000.000 dong
Thim hoi con CDV, tir than phy mdu | 500.000 dong 1.000.000 ddng

Cép truong hop tham hdi vugt mirc qui dinh phai thuc hién thong qua hop Ban
chap hanh céng doan.

Piéu 7. Chi khen thwéng, phic loi
1) Chi khen thudng thi dua hing nim

Két thuc mdi ndm hoc, Ban chip hanh CD, khen thudng cin clr danh gia két qua
hoat dong cia cic td cong doan, c4 nhan quyét dinh khen thuéng nhu sau:
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Noi dung chi Sé tién
Chi khen thudng cho t6 cong doan xuit séc | 200.000 - 400.000 ddng x s6 CDV
Chi khen thudng cho CBV, CBCD uu ti 500.000 - 1.000.000 dong

Chi khen thudng cho CPV xuét sic 300.000 - 700.000 dong

2) Chi khen thuong dac biét

La phan thuéng cho don vi hodic ca nhan hoan thanh xuét sic nhiing cong viée dic
bi¢t quan trong. CDV hoan thanh nang cao trinh dg, con cia CPV c¢d thanh tich dac biét

a) Chi khen thudng cho nguoi lao ddng nang cao trinh dg, thanh tich déc biét

————————— Noi dung chi S6 tién
Khen thudng cho CBV la Can bg, nhan vién hoan A

thanh trinh d§ Thac si 1:000.000 dong
Khen thudng cho CBV la CB-GV-NV hoan thanh
trinh do Ticn si

Khen thudng cac thanh tich ddc biét khac 500.000 ddng — 2.000.000 ddng

5.000.000 ddng

b) Chi khen thudng cho con cong doan vién cé thanh tich hoc tép, rén luyén xuét
sic (ngoai chi khen thuong theo TULDTT)

Noi dung chi S4 tién
Thanh tich cap Quan 700.000 ddng
Thanh tich cip Thanh phé, Tinh 1.000.000 ddng
Thanh tich cap Qudc gia 2.000.000 dong
Thanh tich cip Quéc t 3.000.000 ddng . )
- CHAP |
ING B

¢) Chi khen thuéng tap thé, c4 nhin cé thanh tich trong céc phong trio, hoat dong NG D
ctia Cong doan co sd, trén co s& nham khuyén khich cong doan vién tham gia tich cuc cac AN LA

hoat dong thi dua chung cia Lién doan, khéi thi dua s& do BCHCD, Chu tich dé xuét Vé\“T
quyét dinh A‘

MUC 2: CHI HOIL, HQP VA TIEP KHACH

Diéu 8. Chi té chire hdi nghi, hdi thao cAp Truong
1. Chi phi cho dai biéu dy hdi nghi cip Truong
a) Khach moi 1a bio cdo vién chi tdi da khéng qué 2.000.000 dong/mgudi/budi.

b) Chi tién nudc ubng, vin phong pham phuc vu hdi nghi, hdi thao, hop khong qué
100.000 déng/nguc‘ri/nge‘ly.

2. Chi phi tiép khach

3/6



Nguyén thc: Chi tiép khach cAn chi hop 1y, tiét kiém. Chi tiép khach dé gidi quyét
céc cong viéc chung. Thanh toan chi phi tiép khéch phai c6 hda don/chimg tir hop 1€.

a) Chi phi tiép khach cua Ban chép hanh cong doan dd dugc duyét ké hoach va
duge Cha tich cong doan duyét kinh phi thyc hién.

b) Chi hoi nghi, cong tac tong két

Chi theo du toan chi phi t6 chiic Hai nghi dugc ban chp hanh thong qua Va da dugc

Chu tich cong doan phé duyét. Pinh mirc: khong qua 500.000 ddng/mgudi (bao gbm tit ca
céc chi phi t6 chirc hoi nghi).

MUC 3: CHI CONG TAC PHI
Piéu 9. Noi dung va mice chi cong tic phi
1. Chi cong tac phi cho doan vién cong doan, ngudi lao dong di cong tac ngoai Tp.
Hb Chi Minh

Noi dung Mrc chi
Chi ph1 di lai theo hoa don/vé tau, xe, may bay thuc té cho

Chiphidilai | ngudi dugc ctr di cong tac ngoai Tp. Hb Chi Minh

. Trong nude (muc toi da/ngudi/ngay):
Chi phichd & |+ Thu do Ha Noi: < 1.000.000 dong
+ Céc tinh, thanh phd khac: < 500.000 déng

o Trong nuédc (mtc toi da/ngudi/ngay):
Phu cap +Tht d6 Ha Noi: < 300.000 dong
Jori tre + Céc tinh, thanh phd khéc: <250.000 dong

2. Can cit dé chi cong tac phi

a) Giz“'ly triéu tip hop, hdi nghi; thu moi (néu c6) quyét dinh ctia BCHCD ctr di
cong tac;

b) Gidy di dudng c6 ky duyét cua Chu tich CD va xac nhén noi dén cong tc;

¢) Cac loai chiing tr hop 1é nhu: vé mdy bay, vé tu, xe, vé ciu pha va cudc hanh
Iy (néu c6); héa don thué chd & noi dén cong tac;

d) Néu di cong tac theo thu mdi ma don vi moi tai tro kinh phi, tuy ting ndi dung
tai tro, mirc tii tro, ngudi di cong tac dugce thanh todn phé“m chénh léch cac khoan cong tac
phi chi theo thyc té twong duong trong quy dinh nay (néu co).

3. H tro chi phi cac cong tic khéc

b) Cin ct vao tinh chét cong viéc va yéu cu thye té, Uy vién BCHCD dé xuit hd

trg chi phi cong tic theo thang, quy hodc theo ndm gui vé& Ban chip hanh cong doan
truong. Mirc hd tro: khong qué 500.000d6ng/ngudi/thang.
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CHUONG 1V

QUY PINH VE THANH TOAN CAC KHOAN CHI THUONG XUYEN

Piéu 10. Lap du toan st dung kinh phi

1. Tt ca céc khoan chi tiéu phai c6 du toan str dung kinh phi trén co s¢ 14 K& hoach tai
chinh hang ndm hodc phé duyét ctia Chu tich d6i véi hoat dong phat sinh.,

2. Tuy theo hoat dong cia Ban phu trach, du toan c6 thé lap cho tirng hoat dong
hodc nhém hoat dong. Noi dung co ban cua dy toan gom: can ctt/myc dich chi, ni dung
chi, dinh mic (hodc dé xuat muc chi), cac ndi dung khac theo tirng hoat dong cu the.

Piéu 11. Thii tuc tam wng va thanh toan

1. Cac khoan chi nho 1¢, thuong xuyén tai céc to cong doan dé xuit. Céc hoat dong
16n toan truong khac tam ting hodc thanh toan theo tirng k€ hoach cu the.

2. Thu tyc tam tng va thanh toan.

a) Khi dén 1am thu tyc tam tng/thanh todn céc c4 nhan hodc dai dién t6 cong doan
phai c6 ho so chirng tir ban dau gom:

Giéy dé nghi tam ng dinh kém ké hoach d3 duoc phé duyét.
Béng ké chi tiét cac khoan myc tam éng

Ching fir, hoa don hop 1y, hop 1€, theo dung du toan/theo dé& xuét muc chi
phat sinh dd dugce phé duyét.

Béng tdng hop cta céc hoa don theo ding khodn myc da duge dy triy kinh
phi (néu la thanh toan)

b) Chi cho céc ndi dung phai theo ding dy toan. Trudng hop chi phat sinh ngoai du

toan phai cé giai trinh kém theo chirng tit/minh chitng phu hgp, nguyén tac: chi vugt du
toan khong qua 10%. ‘ ‘
¢) Céc khoan chi khéng hét phai lam thu tuc ndp lai vao tai khoan cia cong doa

Truong.

bidu 12. Quy dinh vé hinh thire thanh toin va thdi gian thanh toan

trd 1€n phai c6 hoa don tai chinh hop 1€.

2. Céc khoan chi ¢6 téng gia trj thanh toan trén mét héa don tir 20.000.000 dong trd

1én phai thyc hién thanh toan bang chuyén khoan.

3. Thoi gian thanh toén dwoc quy dinh trén phiéu Sié xuét tam tng/dé nghi da dugc
Chu tich cong doan phé duyét khong vugt qua 30 ngay ké tir ngdy phat sinh chi phi.
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Ban chép hanh Céng doan co s phai 1am tdt cong tac quan 1y va dam bao cho doan
vién nim vimg thye hién tét quy ché nay. Pam bao tinh tiét kiém, chéng lang phi 14 trach
nhiém va quyén loi cia timg cé nhan.

Uy ban kiém tra c6 trach nhiém phéi hop cung ké toan va thi quy cong doan )
chirc kiém tra tai chinh dinh ky 6 thang/lan. Béo cdo v6i Ban Chap hanh Céng doan cing
cip vé hoat dong kiém tra tai chinh céng doan va dé xudt ¥ kién (néu co).

Céc td cong doan, ca nhan co lién quan thuc hién ding cac ndi dung quy dinh trong
Quy ché nay. Nhiing khoéan chi phi phat sinh trong qué trinh hoat dong ma chua dugc quy
dinh trong Quy ché nay sé& do Ban thudong vy, BCHCD, Chu tich xem xét, quyét dinh trén
co $6 ké hoach hoat dong va dé xuét/giai trinh cua cac t6.

Néu c6 nhitng quy dinh cua Lién doan lién quan dén quan 1y Tai chinh ctia Ban
chdp hanh ma chwa duoc quy dinh trong Quy ché nay hodc c6 nhitng quy dinh méi cua
Nha nuéc ¢6 lién quan, khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi thyc hién theo
quy dinh cua Nha nuéec.

Viéc sira ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bé6 do BCHCD quyét dinh khi thiy can
thiét hodic mdi ndm mat 1an sau khi két thiic nién do ké toan.

BAN CHAP HANH\ O\
CONG DOAN |/
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